科研信息管理系统
用户手册                     
1教师如何登陆科研信息系统？


3如何登陆项目管理系统？


4如何新建项目？


5如何进行经费入账和分拨？




教师如何登陆科研信息系统？
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如何登陆项目管理系统？
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如何新建项目？
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如何进行经费入账和分拨？
开放三种基于科研信息系统的经费入账和划拨方式，即（1）教师网上认领科研院审核后财务处入账；（2）科研院网上认领审核后财务处入账；（3）教师网上填写科研经费入账通知单认领院系审核后到财务处入账。第1、3种方式目前暂时只针对国内横向项目即开发部签订的科研项目，其中第3种方式仅针对无需分拨的横向经费。以第3种方式认领的，教师须将入账单打印出来院系盖章后送会计核算中心负责该院系核算的财务室。第1、3种方式认领经费入账后由会计核算中心相应财务室开具票据，并分发给相应项目负责人。认领方式的具体操作见下说明。

（1）教师网上认领科研院审核后财务处入账：
	教  师
	 第一步：教师网上提交认款（以下图例1~4步）

	科研院
	 第二步：科研院审核并打印入账单 

	财务处
	 第三步：财务处入账并返回入账信息
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（2）科研院网上认领审核后财务处入账：

	科研院
	 第一步：科研院网上提交认款信息

	财务处
	 第二步：财务处生成收入编号

	科研院
	第三步：科研院完成收入分拨

	财务处
	 第四步：财务处入账并返回入账信息


（3）教师网上填写入账通知单院系审核后到财务处入账：
	教  师
	 第一步：教师上网打印入账单并补充信息（以下图例）
 第二步：院系签字盖章 
 第三步：将入账单送至会计核算中心各区财务室 

	财务处
	 第四步：财务处入账并返回入账信息
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第一步：输入用户和密码，点击“登陆”





第三步：点击图片进入“科研信息系统”





第二步：点击“科研工作”





显示系统登陆成功





登陆 方式二





登陆 方式一





显示项目登陆成功





第一步：点击“新建”





第二步：选择类型





第三步：填写以下项目信息





第四步：填完项目信息后，点击“提交审核”





点击“汇款认领”





第1步：选择一条汇款信息后，并点击“下一步”





第2步：选定一条项目后，点击“下一步”





第3步：填写认款





第4步：确定后，点击“提交”





选定一条项目后点击“入账单”  





第1步：点击“打印” 








